
Passo a passo para cadastro, submissão e aprovação das ações e 

relatórios de extensão pelo Even3 
 

1. Passo 

Acessar a página do Even3 - https://www.even3.com.br/editais-sem-onus-proec-

2025?even3_orig=homeeven3_recently_seen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Passo 

Realizar o cadastro na plataforma, clicando no topo da página em “LOGIN”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.even3.com.br/editais-sem-onus-proec-2025?even3_orig=homeeven3_recently_seen
https://www.even3.com.br/editais-sem-onus-proec-2025?even3_orig=homeeven3_recently_seen


3. Passo 

Clique em “Clique aqui para criar uma” para cadastrar uma conta, ou se preferir, é possível acessar 

pela conta de e-mail Google ou do Facebook. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Passo 

Preencher os dados solicitados e clicar em “Criar conta”. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Passo 

Clique nos links e faça o download de uma cópia de cada documento – selecione “Arquivo” e em 

seguida “Baixar”.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observação 1. É possível também acessar os editais em andamento, clicando nos links também 

disponíveis da tela principal da plataforma, conforme imagem acima. 

Observação 2. Os arquivos disponibilizados por meio do Google Docs não devem ser preenchidos 

on-line, e sim “baixados”. 

 

6. Passo 

O/A coordenador/a após o preenchimento dos arquivos “Modelo de Submissão de Relatório de 

Extensão” ou “Modelo de Submissão de Ação de Extensão no EVEN3” e “Planilha Equipe de 

Execução para utilizar nas Submissões aos Editais” deverá encaminhá-los para o e-mail da Comissão 

de Extensão da Unidade Acadêmica ou Administrativa, ou do/a presidente da mesma. 

 

7. Passo 

➢ Unidade Acadêmica 

7.1 A Comissão de Extensão avalia a proposta. 

7.1.1 Caso a avaliação for favorável sem ressalvas, o/a presidente da Comissão de Extensão emite 

parecer recomendando a ação e o encaminha ao Conselho Diretor (paralelamente dá ciência ao/a 

coordenador/a). 

7.1.2 Caso a avaliação for favorável com ressalvas, o/a presidente da Comissão de Extensão dá ciência 

ao/a coordenador/a e solicita correções. 

7.1.3 Caso a avaliação for desfavorável, o/a coordenador/a pode solicitar reconsideração da avaliação 

ao/a presidente da Comissão de Extensão. 

➢ Unidade Administrativa 

7.2 O/A chefe da unidade recebe a proposta. 

7.2.1 Caso for favorável, o/a chefe da unidade emite Instrução de Serviço (IS) encaminhando a ação 

para a CEC, e envia a IS para o/a coordenador/a. 

 

8. Passo - Somente para Unidades Administrativas 

A proposta é apreciada pelo Conselho Diretor e, se aprovada, procede-se à emissão da resolução de 

aprovação. 

 

 



9. Passo 

➢ Unidade Acadêmica 

O/A coordenador/a em posse do Parecer da Comissão de Extensão e da Resolução do Conselho 

Diretor aprovando a proposta, deve preencher a ação de extensão no Even3, clicando em “REALIZAR 

SUBMISSÃO”. 

➢ Unidade Administrativa 

O/A coordenador/a em posse da Instrução de Serviço encaminhando a proposta para a CEC, deve 

preencher a ação de extensão no Even3, clicando em “REALIZAR SUBMISSÃO”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Passo 

O/A Coordenador/a faz o login de sua conta no Even3 e deve clicar em “Submeter”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Passo 

Preencher as informações no Even3 de acordo com o “Modelo de Submissão de Relatório de 

Extensão” ou “Modelo de Submissão de Ação de Extensão no EVEN3” aprovado pela Comissão de 

Extensão da Unidade Acadêmica ou com a concordância da Unidade Administrativa.  

 



 

Observação 1. Recomenda-se a não inserção de outros autores no campus indicado acima. Os 

participantes da ação de extensão serão relacionados na “Planilha Equipe de Execução para utilizar 

nas Submissões aos Editais”. 

Observação 2. Alguns campos possuem explicações sobre seu conteúdo, basta apontar o cursor sobre 

o ponto de exclamação , conforme imagem abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observação 3. Caso o preenchimento seja de um “Relatório parcial” ou “Relatório final”, o/a 

coordenador/a deverá selecionar a opção correspondente no campo “Modalidade”. 



 

12. Passo 

Preenchidos todos os campos do formulário, o/a coordenador/a deverá anexar os arquivos “Membros 

da equipe de execução e cronograma”, “Parecer da Comissão de Extensão”, “Aprovação pelo 

Conselho Diretor” e “Projeto ou Relatório Completo”, conforme imagem abaixo. 

Observação 1. É facultativo, embora desejável, fazer o upload dos arquivos “Anuência do público-

alvo” (para ações de extensão) e “Fotos” (para relatórios de ações de extensão). 

Observação 2. O arquivo “Projeto ou Relatório Completo”, a ser realizado o upload, deve ser o 

mesmo encaminhado e aprovado pelas instâncias internas da Unidade Acadêmica ou Administrativa.  

  

13. Passo 

Após preenchidos todos os campos do formulário e anexados os documentos obrigatórios, o/a 

coordenador/a deverá clicar em “Declaro que li e estou de acordo com as regras para submissão” e 

em seguida clicar em “Submeter”. 

 

Observação. As ações e relatórios de extensão com ônus para a UFGD, ou sem ônus para a UFGD, 

mas com fomento externo, que necessitam, ou necessitarão de celebração de convênio, devem ainda 

serem aprovadas pela Câmara de Extensão e Cultura – CEC e Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensão 

e Cultura – CEPEC, conforme as Normas de Extensão da UFGD. 


