Passo a passo para cadastro, submissao e aprovacao das acoes e
relatorios de extensiao pelo Even3

1. Passo
Acessar a pagina do Even3 -  https:/www.even3.com.br/editais-sem-onus-proec-
2025%even3_orig=homeeven3_recently_seen
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01 Este é um evento online

Médulo de Editais PROEC

Sistema elaborado para cadastro e submissao de propostas e
relatdrios de agoes de extensao e cultura, em consonancia com os

Editais PROEC n° 61/2024, 73/2024, 74/2024 e
30/2025.

2. Passo
Realizar o cadastro na plataforma, clicando no topo da pagina em “LOGIN”.
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3. Passo
Clique em “Clique aqui para criar uma’ para cadastrar uma conta, ou se preferir, ¢ possivel acessar

pela conta de e-mail Google ou do Facebook.

PROEC
Pré-Reitoria

@ de Extensac
e Cultura

Acesse sua conta

Ainda ndo tem conta? Clique aqui para criar uma @

Email

Continuar

ou se preferir

§ Entrar com Facebook

G Entrar com Google

4. Passo
Preencher os dados solicitados e clicar em “Criar conta’”.

PROEC
Prd-Reitoria

@ de Extensaa
e Cultura

Crie sua conta

Ja tem uma conta? Clique aqui para fazer login
Pais
& Brasil -
MNome completo
Fulano de Tal
Esse nome sera utilizado em todos os documentos emitidos pela plataforma
E-mai

fulanotal @ufed.edubr

Senha

Crie uma senha cam no minimo 7 caracteres com ao menos uma letra e um ndmero

Forga da senha

Estou ciente dos Termos de uso e Paliticas da Even3

Criar conta

5. Passo
Clique nos links e faca o download de uma copia de cada documento — selecione “Arguivo” e em

seguida “Baixar”.
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Modelo de Submissao de Relatério de Extensio
https//docs.google com/document/d/1nz42UleWiyG10b{LE31gbVQplRFO2rU T /edit

=>
[ —o- SIS
=>

Modelo de Submisséo de Agio de Extensdo no EVEN3

joogle com/document/d/16QX_4Xf-1WnT7UvbTB11ITUkI9Bfo5zR9/edit?
p=drive_link&ouid=103367543036406430424&rtpof=truefsd=true

Planilha Equipe de Execugdo para utilizar nas Submissdes aos Editais

https://docs.google com/spreadsheets/

pr sk d/1YuTgkPyNeWER0tXF1InPEG__geljoWAF-/edit?
usp=sharing&ouid=10336

43036406430424&rtpof=truefsd=true

Modelo de Projeto e Anexo para utilizar na submissao de Projetos da ITESS

https://drive google.com/file/d/1SWPhXrmi84z YkS6HCS3j2Tt0YHodxjfR /view?usp=drive_link

Links para Editais
Edital n* 30/2025 ITESS - https./editais.ufgd edu br/proce;
Edital n° 73 e 74/2024 (Fluxo Continuo Sem Onus) htf

/1390/PROEC

ais ufgd.edu br/processo/1265/PROEC

Edital n® 61/2024 (AgGes com Fomento Externo) https://editais ufgd edu br/precesso/1212/FPROEC

Observacio 1. E possivel também acessar os editais em andamento, clicando nos links também
disponiveis da tela principal da plataforma, conforme imagem acima.

Observacio 2. Os arquivos disponibilizados por meio do Google Docs ndo devem ser preenchidos
on-line, e sim “baixados”.

6. Passo

O/A coordenador/a apds o preenchimento dos arquivos “Modelo de Submissdo de Relatorio de
Extensdao” ou “Modelo de Submissdo de A¢do de Extensdo no EVEN3” e “Planilha Equipe de
Execucdo para utilizar nas Submissoes aos Editais” devera encaminha-los para o e-mail da Comissao
de Extensdo da Unidade Académica ou Administrativa, ou do/a presidente da mesma.

7. Passo

> Unidade Académica

7.1 A Comissao de Extensdo avalia a proposta.

7.1.1 Caso a avaliag¢do for favoravel sem ressalvas, o/a presidente da Comissdo de Extensdo emite
parecer recomendando a a¢do e o encaminha ao Conselho Diretor (paralelamente da ciéncia ao/a
coordenador/a).

7.1.2 Caso a avaliagdo for favoravel com ressalvas, o/a presidente da Comissdo de Extensao d4 ciéncia
ao/a coordenador/a e solicita correcdes.

7.1.3 Caso a avaliagado for desfavoravel, o/a coordenador/a pode solicitar reconsideracao da avaliagao
ao/a presidente da Comissao de Extensao.

> Unidade Administrativa

7.2 O/A chefe da unidade recebe a proposta.

7.2.1 Caso for favoravel, o/a chefe da unidade emite Instrugao de Servigo (IS) encaminhando a agao
para a CEC, e envia a IS para o/a coordenador/a.

8. Passo - Somente para Unidades Administrativas
A proposta ¢ apreciada pelo Conselho Diretor e, se aprovada, procede-se a emissdo da resolucdo de
aprovagao.



9. Passo

> Unidade Académica
O/A coordenador/a em posse do Parecer da Comissdao de Extensdo e da Resolugdo do Conselho
Diretor aprovando a proposta, deve preencher a acdo de extensdo no Even3, clicando em “REALIZAR
SUBMISSAO”.

> Unidade Administrativa
O/A coordenador/a em posse da Instru¢do de Servigo encaminhando a proposta para a CEC, deve
preencher a agdo de extensdo no Even3, clicando em “REALIZAR SUBMISSAO .

Areas tematicas

Comunicagiao

Cultura

Direitos Humanos e Justica
Educacao

Meio Ambiente

Ver todas
=

10. Passo
O/A Coordenador/a faz o login de sua conta no Even3 e deve clicar em “Submeter”.
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Submissoes
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[3 Regras de Submissdo | B Cronograma

=11 nscrigies
LD Submissdes
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do Evento

11. Passo

Preencher as informagdes no Even3 de acordo com o “Modelo de Submissdo de Relatorio de
Extensdo” ou “Modelo de Submissdo de A¢do de Extensdo no EVEN3 ™ aprovado pela Comissdo de
Extensao da Unidade Académica ou com a concordancia da Unidade Administrativa.



Submissao

&) inicio

Modalidade

= nscrigoes Projeto v

0 N Area temitica
[0 submisstes

Educacéo A4

@) Certificados

Titulo

Resumo

0 palavras (Minima: 1 e Maxima: 100000)

Palavras-Chave

Separado por virguls

Autores

Wagner Viera Olivei

$ &+ Adicionar Autor

Observagao 1. Recomenda-se a ndo insercdo de outros autores no campus indicado acima. Os
participantes da acdo de extensdo serdo relacionados na “Planilha Equipe de Execucdo para utilizar
nas Submissoes aos Editais”.

Observagao 2. Alguns campos possuem explicagdes sobre seu contetido, basta apontar o cursor sobre
o ponto de exclamagdo , () conforme imagem abaixo.

Avaliacio pelo plblico
externo e pela equipe de

execuS0. Instrumentofs)

de avaliagio de impacto na
comunidade.

Avaliacio @

Observacao 3. Caso o preenchimento seja de um “Relatorio parcial” ou “Relatorio final”, ola
coordenador/a devera selecionar a opg¢ao correspondente no campo “Modalidade”.



Submissao

Modalidade

Relatdrio final

<

- Selecione -

Cursos

Eventos

Prestacdo de servico
Programa

Projeto

Projetos ITESS com Gnus

Relatdrio final

Relatdrio parcial

12. Passo

Preenchidos todos os campos do formulario, o/a coordenador/a devera anexar os arquivos “Membros
da equipe de execugdo e cronograma’, “Parecer da Comissdo de Extensdo”, “Aprovagdo pelo
Conselho Diretor” e “Projeto ou Relatorio Completo”, conforme imagem abaixo.

Membros da equipe de execucio e cronograma @

L Fazer upload

Anuéncia do piblico alvo (opcional)

L Fazer upload

parecer da Comissio de Extensio @

L Fazer upload

Aprovacio pelo Conselho Diretor @

XL Fazer upload

Projeto ou Relatério Completo

L Fazer upload

Declaro que li e estou de acordo com as regras para submissdo

Observacio 1. E facultativo, embora desejavel, fazer o upload dos arquivos “Anuéncia do piiblico-
alvo” (para acOes de extensdo) e “Fofos” (para relatorios de agdes de extensdo).

Observacio 2. O arquivo “Projeto ou Relatorio Completo”, a ser realizado o upload, deve ser o
mesmo encaminhado e aprovado pelas instancias internas da Unidade Académica ou Administrativa.

13. Passo

Apds preenchidos todos os campos do formulario e anexados os documentos obrigatorios, o/a
coordenador/a devera clicar em “Declaro que li e estou de acordo com as regras para submissdo” e
em seguida clicar em “Submeter”.

Observacao. As acdes e relatorios de extensao com 6nus para a UFGD, ou sem 6nus para a UFGD,
mas com fomento externo, que necessitam, ou necessitardo de celebracdo de convénio, devem ainda
serem aprovadas pela Camara de Extensdo e Cultura — CEC e Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo
e Cultura — CEPEC, conforme as Normas de Extensao da UFGD.



